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1. [bookmark: _Toc394931187]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. [bookmark: _Toc255048925][bookmark: _Toc255048965][bookmark: _Ref323045675][bookmark: _Toc347238189][bookmark: _Toc347741318][bookmark: _Toc351997528]Общие сведения о запросе предложений
[bookmark: _Ref323045691]Заказчик (Организатор) запроса предложений Извещением, номер которого указан в информационной карте (п. 4.1.4), опубликованным на сайте Заказчика (Организатора) (если это предусмотрено в п. 4.1.2 информационной карты), приглашает юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, отвечающих требованиям пункта 1.4, к участию в открытом запросе предложений, предмет и номер которого указаны в информационной карте (п. 4.1.4 и п. 4.1.5 соответственно).
Заказчик (Организатор) запроса предложений указан в Извещении о проведении запроса предложений и в информационной карте запроса предложений (п. 4.1.1).
Запрос предложений проводится в соответствии с планом закупок         АО «ДРАГА».
[bookmark: _Ref295187577]Для справок участники процедур закупки могут обращаться по контактным телефонам Заказчика (Организатора), указанным в Извещении о проведении запроса предложений.
В рамках запроса предложений, в Извещении о его проведении и в настоящей Документации о запросе предложений используются термины, определенные в подразделе 1.2 настоящей Документации о запросе предложений.
1.2. [bookmark: _Toc255048926][bookmark: _Toc255048966][bookmark: _Ref322945338]Термины и определения
Документация о запросе предложений — настоящий комплект документов, содержащий информацию о предмете, условиях и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений Участником процедур закупки, критериях и порядке оценки и сопоставления заявок, а также об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора.
Заказчик (Организатор) запроса предложений — АО «ДРАГА» (Отдел закупок (ОЗ)), осуществляющее организацию и проведение запроса предложений в интересах Заказчика. 
Запрос предложений - конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются Положением о закупках товаров, работ, услуг Заказчика.
Заявка на участие в запросе предложений (далее – Заявка) – предложение Участника на оказываемые услуги в соответствии с тематикой Запроса предложений, направленное Заказчику (Организатору) и поданное в соответствии с требованиями Документации о Запросе предложений.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Извещение о проведении Запроса предложений – объявление о проведении настоящего Запроса предложений и наиболее существенных условиях его проведения, опубликованное в установленном порядке в соответствии с п. 1.1.1.
Инициатор - структурное подразделение Заказчика, заинтересованное в закупке, инициирующее ее проведение.
Комиссия (Закупочная комиссия) – комиссия, формируемая и утверждаемая Заказчиком (Организатором) в целях подведения итогов запроса предложений, а также, при необходимости, подведения итогов отдельных этапов и процедур закупки.
Лот — часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная Заказчиком по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией о запросе предложений допускается подача отдельной заявки на участие в запросе предложений и заключение отдельного договора по итогам запроса предложений.
Лучшая заявка на участие в запросе предложений — заявка на участие в запросе предложений, признанная Комиссией лучшей, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная Участником, наиболее полно соответствующим требованиям Документации о запросе предложений.
Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров (работ, услуг), являющихся предметом закупки.
Официальный сайт — Официальный сайт компании АО «ДРАГА».
Уведомление о согласии принять участие в запросе предложений – документ, выражающий заинтересованность в участии в Запросе предложений, предоставляемый Участником процедур закупки Заказчику (Организатору) Запроса предложений.
Уторговывание - добровольное снижение участниками закупки цен после процедуры вскрытия заявок в целях повышения предпочтительности таких заявок для Заказчика. Уторговывание может проводиться только в случае, если информация о возможности его проведения предусмотрена в Документации о закупке.
Участник процедур закупки (Претендент) - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника процедур закупки, от которых Заказчик (Организатор) получил уведомление о намерении принять участие в запросе предложений.
Участник запроса предложений (Участник) — Участник процедур закупки, представивший Заказчику (Организатору) заявку на участие в запросе предложений в порядке, установленном извещением, документацией о запросе предложений.
1.3. [bookmark: _Toc255048928][bookmark: _Toc255048968] Обжалование
Все споры и разногласия между Участником и Заказчиком подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае, срок рассмотрения претензии составляет 20 (двадцать) рабочих дней с момента ее получения. 
1.4. [bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Ref295129564][bookmark: _Toc322688100][bookmark: _Ref322970484][bookmark: _Ref323233548][bookmark: _Ref323302413] Требования к Претендентам процедур закупки
[bookmark: _Ref323028652]Претенденты должны соответствовать следующим обязательным требованиям:
[bookmark: _Ref323311961][bookmark: _Ref295907552][bookmark: _Ref323043188]Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки, в том числе:
1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
2) обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и Документации о закупке срока окончания подачи заявок, и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
[bookmark: _Ref295127930]Не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом).
Не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и/ или деятельность, которой приостановлена.
Не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой составляет двадцать пять и более процентов от балансовой стоимости активов участника закупки, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности на последнюю отчетную дату.
Соответствовать иным требованиям, установленным в Документации о закупке на основании законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов федеральных органов власти.
Претенденты должны соответствовать следующим квалификационным требованиям:
Наличие у участников закупки соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации.
Осуществление участниками закупки за определенный период, предшествующий дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметами закупок.
Претенденты процедур закупки должны обладать исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (если данное требование установлено в информационной карте (п.4.1.26)), если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных).
Заказчик (Организатор) запроса предложений вправе установить к участникам закупки другие требования и дополнительные требования, сведения о которых приведены в информационной карте (п. 4.1.27) .
Вышеуказанные требования к участникам закупки могут быть также установлены к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником закупки для исполнения договора.
[bookmark: _Toc321346902][bookmark: _Ref323295671][bookmark: _Toc347238190][bookmark: _Toc255048929][bookmark: _Toc255048969] Отказ от проведения запроса предложений
Заказчик (Организатор) вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик (Организатор) не возмещает Претенденту запроса предложений расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком (Организатором) на Официальном сайте, указанном в п. 4.1.2 информационной карты.
1.5.  Прочие положения
Заказчик (Организатор) вправе на любом этапе закупки проверить соответствие Участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в Документации о запросе предложений, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.
При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником запроса предложений заявке на участие в запросе предложений, несоответствия Участника запроса предложений, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным к Участникам, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия оказываемых услуг, требованиям, установленным настоящей документацией о запросе предложений к услугам, являющимся предметом закупки, Заказчик (Организатор) сообщает соответствующие сведения Комиссии. Комиссия вправе отклонить заявку такого Участника на любом этапе проведения запроса предложений.
Претендент самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.
Заказчик (Организатор) обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией о запросе предложений.
В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, Заказчик вправе признать запрос предложений несостоявшимся.
В любое время до истечения срока подачи Заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе изменить Извещение о проведении запроса предложений и Документацию о запросе предложений. Такие изменения размещаются на Официальном сайте, указанном в информационной карте, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
Заказчик вправе до проведения процедуры вскрытия Заявок на участие в запросе предложений продлить срок их подачи и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок. В этом случае срок действия Заявок на участие в запросе предложений продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление об изменении сроков размещается на сайтах, указанных в информационной карте, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения об изменении сроков.
В любое время до подведения итогов закупки, Заказчик (Организатор) вправе изменить дату рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запросов предложений. Извещение о переносе сроков размещается на Официальном сайте, указанном в информационной карте, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
Все ссылки в тексте Документации о запросе предложений на разделы, пункты и формы относятся к настоящей Документации о запросе предложений, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.





















2. [bookmark: _Toc168993562][bookmark: _Toc170127190][bookmark: _Toc172981145][bookmark: _Toc173245449][bookmark: _Toc223246405][bookmark: _Toc255048930][bookmark: _Toc255048970][bookmark: _Toc394931188]ИНСТРУКЦИЯ ПО УЧАСТИЮ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

2.1. [bookmark: _Toc255048931][bookmark: _Toc255048971] Общий порядок проведения запроса предложений
Запрос предложений проводится в следующем порядке:
· публикация Извещения о проведении запроса предложений в соответствии с п. 2.2;
· предоставление Документации о запросе предложений Претендентам в соответствии с п. 2.3;
· разъяснение Заказчиком (Организатором) положений Документации о запросе предложений (по мере необходимости) в соответствии с п. 2.4;
· подготовка Претендентами Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.5; 
· подача Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.6;
· изменение Заявок на участие в запросе предложений и их отзыв в соответствии с п. 2.7;
· вскрытие Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п.2.8;
· анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.9;
· уторговывание цены Заявки на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.10 (при необходимости);
· подведение итогов запроса предложений в соответствии с п. 2.11;
· уведомление Участников о результатах запроса предложений в соответствии с п. 2.12;
· подписание договора с Участником, представившим лучшую заявку на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.13;
2.2. [bookmark: _Toc255048932][bookmark: _Toc255048972][bookmark: _Ref323045061] Публикация Извещения о проведении запроса предложений
[bookmark: _Ref322695984]Извещение о проведении открытого запроса предложений размещается Заказчиком (Организатором) на Официальном сайте не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
Заказчик (Организатор) после размещения извещения о проведении открытого запроса предложений, может направить приглашения к участию в запросах предложений потенциальным участникам запроса предложений.
Заказчик (Организатор) обеспечивает размещение Документации о запросе предложений на Официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений. Документация о запросе предложений должна быть доступна для ознакомления на сайте в сети «Интернет» без взимания платы.
Иные публикации не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика.

[bookmark: _Toc255048933][bookmark: _Toc255048973][bookmark: _Ref323045729]
[bookmark: _Toc347238192]Предоставление Документации о запросе предложений Участникам
Со дня размещения на Официальном сайте извещения о проведении запроса предложений Заказчиком (Организатором) на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу копию Документации о запросе предложений в печатном виде.
[bookmark: _Ref260177896]Копия Документации о запросе предложений предоставляется в печатном виде после внесения заинтересованным лицом платы за предоставление копии Документации о запросе предложений, если такая плата установлена в извещении о проведении открытого запроса предложений. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии Документации о запросе предложений и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи, если возможность осуществления такой доставки предусмотрена извещением о проведении запроса предложений.
Заказчик несет ответственность за выполнение условий Извещения и Документации о запросе предложений только перед теми Претендентами, которые получили Документацию о запросе предложений в установленном порядке. Комиссия не рассматривает Заявки на участие в запросе предложений Участников процедур закупки, получивших Документацию о запросе предложений иным образом, чем установлено в Извещении. 
2.3. [bookmark: _Toc255048934][bookmark: _Toc255048974][bookmark: _Ref323047402][bookmark: _Ref323049650][bookmark: _Ref323314076]Разъяснение положений Документации о запросе предложений
Любой Претендент вправе сформировать запрос о разъяснении положений Документации о запросе предложений. 
Вопросы, связанные с корректировкой и изменением гарантий обеспечения исполнения обязательств, не рассматриваются.
Запрос формируется на имя генерального директора АО «ДРАГА»  Мурашова Максима Вячеславовича в следующей форме:
«Изучив документацию о запросе предложений № _______________________на________________________________________________________________
(предмет запроса предложений)
для нужд ____________________Лот № _________________________________
(номер и предмет лота – при необходимости)
просим предоставить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов».


	№
п/п
	Вопрос

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	……
	



Заказчик (Организатор) обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации о запросе предложений, который он получит не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до истечения срока приема Заявок на участие в запросе предложений, указанного в Извещении о проведении запроса предложений. При этом ответ (без указания источника запроса) размещается на Официальном сайте, указанном в информационной карте.
В случае продления срока подачи Заявок на участие в запросе предложений, срок подачи запросов от Претендентов остается неизменным. При этом после истечения срока подачи запросов Заказчик (Организатор) запроса предложений отвечает только на вопросы, связанные с материалами, являющимися причиной переноса сроков подачи Заявок на участие в запросе предложений.
2.4. [bookmark: _Toc255048935][bookmark: _Toc255048975][bookmark: _Ref323051562]Подготовка Заявок на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref336440537]Участник должен подготовить Заявку на участие в запросе предложений, которая состоит из:
· письма о подаче Заявки на участие в запросе предложений (п. 3.1);
· коммерческого предложения (п. 3.2);
· технического предложения (п. 3.3);
· документов, подтверждающих квалификацию (п. 3.6) и правоспособность (п. 3.7) Участника запроса предложений;
· подтверждения кредитоспособности (платежеспособности), если такие требования установлены в информационной карте (п.4.1.19).
В случае проведения запроса предложений по нескольким лотам, Заявки на участие в запросе предложений должны подаваться Претендентом по каждому лоту отдельно в соответствии с правилами оформления заявок, указанными в настоящей Документации о запросе предложений. 
Участники могут подавать заявки как на один из лотов, так и на несколько или все лоты.
Частичное выполнение по предмету запроса предложений не допускается.
Инструкция по подготовке заявок на участие в запросе предложений приведена в разделе 3 настоящей Документации.
Основным документом, определяющим суть заявки на участие в запросе предложений, является письмо о подаче заявки на участие в запросе предложений, которое должно быть подготовлено в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1).
[bookmark: _Ref323229970]Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче Заявки на участие в запросе предложений. Этот срок не должен быть менее чем срок, указанный в информационной карте.
Указание меньшего срока действия Заявки на участие в запросе предложений является основанием для ее отклонения.
Коммерческое и техническое предложения дополняют письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений и рассматриваются только как приложения к нему (Формы 2 и 3).
К письму о подаче заявки на участие в запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников, а также последовательная опись документов за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.
Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник запроса предложений.
В случае если Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию.
2.5. [bookmark: _Toc280286288][bookmark: _Toc283662035][bookmark: _Ref323051548][bookmark: _Ref338423139][bookmark: _Ref338875578] Подача Заявок на участие в запросе предложений
5. Претенденты должны обеспечить доставку своих Заявок по адресу Заказчика (Организатора) 117420, г. Москва, ул. Новочерёмушкинская, д. 71/32. Контактное лицо: 
Начальник отдела закупок - Крецу Александра Александровна, +7 (495) 587-44-14 (доб. 8567), kretsu@draga.ru: часы работы: понедельник – четверг с 8 часов 30 минут до 17 часов 00 минут, пятница с 8 часов 30 минут – 15 часов 00 минут (время московское).
Датой начала срока подачи заявок на участие в запросе предложений является день, следующий за днем размещения на Официальном сайте Заказчика   извещения о проведении запроса предложений Датой окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений является день согласно сроку, прописанному в Информационной карте открытого запроса предложений.
Ответственность за несвоевременную подачу Заявки несет Участник, независимо от того была ли подана Заявка представителем Участника или представителем курьерской службы или курьера или почтой России. Заявки, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком (Организатором) без рассмотрения независимо от причин опоздания. В этом случае срок их подачи определяется по дате и времени получения корреспонденции Заказчиком (Организатором).
[bookmark: _Toc280286289][bookmark: _Toc283662036][bookmark: _Ref323200736][bookmark: _Toc347238193] Изменение Заявок на участие в запросе предложений и их отзыв
Участник может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в запросе предложений после ее подачи до истечения, установленного в Извещении срока представления Заявок на участие в запросе предложений. 
Никакие изменения и дополнения к Заявкам на участие в запросе предложений после окончания срока их представления не принимаются, за исключением представления:
·  нового коммерческого предложения, содержащего снижение цены заявки, согласно п. 2.10;
·  обновленных данных об Участнике, если после подачи Заявки на участие в запросе предложений произошли какие-либо изменения сведений, представленных ранее в составе Заявки на участие в запросе предложений.
В случае, если Заказчику (Организатору) станет известно, что Участник не представил необходимую обновленную информацию, Заказчик (Организатор) вправе отклонить такую Заявку на участие в запросе предложений.
В случае изменения Заявки на участие в запросе предложений Участник должен оформить соответствующие изменения в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений. 
Подача изменений к  Заявке осуществляется в соответствии с п. 2.6, при этом в уведомлении о направлении изменений к Заявке дополнительно указывается «Изменения к Заявке на участие в запросе предложений».
В случае дополнений к Заявке на участие в запросе предложений Участник должен оформить необходимое дополнение в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.
Подача дополнений к Заявке осуществляется аналогично подаче новой Заявки, при этом указывается дополнительная надпись (название файла) «В дополнение к представленному ранее». 
Участник, подавший Заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку на участие в запросе предложений не позднее окончания срока подачи заявок.
 В случае, если по истечении срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна Заявка, то ее анализ, рассмотрение и оценка проводятся в порядке, установленном Документацией о запросе предложений.
2.6. [bookmark: _Toc280286290][bookmark: _Toc283662037][bookmark: _Ref323204200] Вскрытие Заявок на участие в запросе предложений.
[bookmark: _Toc257279601]Вскрытие заявок на участие в запросе предложений проводится Заказчиком (Организатором). При вскрытии заявок на участие в запросе предложений объявляются и заносятся в Акт вскрытия заявок на участие в запросе предложений следующие сведения:
· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и адрес места нахождения каждого участника процедур закупки, заявка на участие в запросе предложений которого вскрывается;
· предложение по цене договора (оказание услуг, являющегося предметом закупки), содержащееся в заявке на участие в запросе предложений, другие сведения, которые Заказчик (Организатор) считает необходимым внести в акт;
По результатам процедуры вскрытия заявок Заказчик (Организатор) формирует Акт вскрытия заявок на участие в запросе предложений.
2.7. [bookmark: _Toc255048939][bookmark: _Toc255048979][bookmark: _Ref323204232][bookmark: _Ref323317175] Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений.
Оценка Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется Заказчиком и экспертами, привлеченными Заказчиком, в течение 10 (десяти) календарных дней (ориентировочно) с момента проведения процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений.
Оценка Заявок на участие в Запросе предложений включает анализ, рассмотрение заявок и оценочную стадию.
Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно. 
[bookmark: _Ref322607693]Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений указаны в Извещении о проведении запроса предложений.
В случае если запрос предложений состоит из нескольких лотов, анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений проводятся по каждому лоту отдельно.
[bookmark: _Ref338878497]Заказчик (Организатор) проводит анализ заявки на участие в запросе предложений на соответствие формальным требованиям Документации о запросе предложений, в том числе на:
· соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям;
· наличие и надлежащее оформление документов, определенных документацией о запросе предложений;
· наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование;
· наличие согласия Участника с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;
Участник вправе представить встречные предложения по условиям договора, если такие предложения не ведут к ухудшению для Заказчика условий договора по сравнению с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений, и не ухудшают экономическую эффективность закупки. 
Содержание встречных предложений Участника будет учитываться при принятии окончательного решения по выбору победителя.
· не превышение предложения по цене договора, содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком (Организатором);
· соответствие срока действия Заявки на участие в Запросе предложений требованиям настоящей Документации о Запросе предложений.
В случае отсутствия необходимой информации или каких-либо документов, не позволяющих оценить соответствие участника установленным требованиям, Заказчик (Организатор) вправе запросить у участника недостающие документы, предоставив для этого минимально необходимый срок. При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа заявки участника, включая изменение технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий) или коммерческих условий заявки (цены, сроков и условий поставки, иных коммерческих условий).
Если в установленный срок запрошенные документы не представлены, Заказчик (Организатор) имеет право отклонить заявку.
Заказчиком (Организатором) проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника с привлечением Юридического отдела и Службы корпоративной защиты.
Заказчик (Организатор) вправе запросить участников запроса предложений о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок на участие в запросе предложений.
Заказчик (Организатор) с письменного согласия участника запроса предложений может исправить очевидные арифметические и грамматические ошибки в заявке участника.
При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами.
При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество, преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, по мнению Заказчика (Организатора), совершенно очевидно произошла  грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а единичная расценка должна быть исправлена.
Заказчик (Организатор) вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые участником запроса предложений и на возможности участника запроса предложений, связанные с выполнением обязательств по договору.
По результатам анализа заявок и проверки информации об участниках запроса предложений Заказчик (Организатор) представляет Комиссии информацию для принятия решений, в том числе предложения по отклонению заявки на участие в запросе предложений в случае несоответствия участника запроса предложений обязательным требованиям, установленным в Документации о запросе предложений, а также в случае, если предложенная участником цена договора, превышает начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), указанную в извещении о проведении запроса предложений или Документации о запросе предложений, а также по другим основаниям.
По результатам анализа заявок и проверки информации об участниках запроса предложений, проведенных Заказчиком (Организатором), Комиссия вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:
· несоответствия предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие объема оказываемых услуг);
· отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений или об оказываемых услуг;
· отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в Документации о запросе предложений установлено данное требование;
· несогласия участника запроса предложений с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;
· наличие встречного предложения по условиям договора, если такие предложения ведут к ухудшению для Заказчика условий договора по сравнению с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений и (или) ухудшают экономическую эффективность закупки;
· наличия предложения о цене договора, превышающего начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную Заказчиком;
· не представления участником запроса предложений Заказчику (Организатору) письменных разъяснений положений поданной им заявки на участие в запросе предложений по письменному запросу Заказчика (Организатора), в том числе несогласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество;
· наличие сведений об участнике запроса предложений в реестрах недобросовестных поставщиков, если в Документации о запросе предложений в соответствии с Положением было установлено такое требование с указанием соответствующего реестра недобросовестных поставщиков;
· в случае выявления недостоверных сведений в представленной участником закупки заявке на участие в конкурентной закупке, несоответствия участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствие оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке товара (работ, услуг), являющихся предметом закупки;
· в Документации о запросе предложений Заказчиком могут быть установлены дополнительные основания отклонения заявок участников, не противоречащие настоящему Положению.
Заказчик (Организатор) вправе привлекать к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений экспертов - профильные структурные подразделения Заказчика, сторонних лиц, обладающих специальными знаниями по предмету закупки.
[bookmark: _Ref323253028]В рамках оценочной стадии Заказчик (Организатор) с привлечением для проведения оценки экспертов, оценивает и/или сопоставляет заявки на участие в Запросе предложений и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, учитывая следующие критерии:

	№ п/п
	Критерий оценки заявок
	Значимость критерия оценки

	1
	Цена договора
	20%

	3
	Квалификация Участника
	80%

	Сумма значимостей критериев
	100%


Оценка заявок производится на основании указанных выше критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в настоящей Документации о запросе предложений. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в Документации о запросе предложений, составляет 100 процентов.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в настоящей Документации о запросе предложений, умноженных на их значимость.
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки. 
Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
В соответствии с полученным итоговым рейтингом Комиссия присваивает каждой заявке номер по мере уменьшения итогового рейтинга. Заявке Участника, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
Если заявки двух и более Участников запроса предложений получили одинаковый итоговый рейтинг, порядковые номера заявок устанавливаются на основании даты и времени поступления заявки Участника запроса предложений Заказчику: заявке, которая была подана ранее, присваивается высший порядковый номер.
Победителем конкурса признается Участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.
1. Порядок оценки заявок по критерию «Цена договора».
Количество баллов, присуждаемых по критериям оценки «цена договора» определяется по формуле:
[image: ],
где: [image: ] - предложение участника запроса предложений, заявка которого оценивается;
[image: ] - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками запроса предложений.

2. Порядок оценки заявок по критерию «Квалификация Участника».
Для оценки заявок по критерию «Квалификация Участника», каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в настоящей Документации, составляет 100 баллов.
Предмет оценки и перечень показателей по критерию «Квалификация Участника» при проведении оценки заявок Участников конкурса, поданных на участие в настоящем Запросе предложений:

	Показатель критерия
	Значение в баллах

	1. Опыт Участника по оказанию услуг сопоставимого характера и объема – количество полных лет деятельности организации в области аудита: 23 года и более;
2. Размер страхового покрытия аудиторского риска/профессиональной ответственности, действующего страхового полиса, выданного страховой компанией с рейтингом надежности по данным Эксперт РА не ниже А++ (С2): более 1,5 млрд рублей по всем страховым случаям;
3. Обеспеченность участника закупки трудовыми ресурсами – наличие в штате участника аудиторов, имеющих действительные квалификационные аттестаты, полученные после 01.01.2011 г.: 20 чел. и более;
4. Присутствие в рейтинге аудиторско-консалтинговых групп, проводимом Эксперт РА, по итогам 2012-2016 гг. в пятерке лидеров (хотя бы 1 раз за последние 5 лет);
5. Наличие опыта проверок организаций, являющихся крупнейшими российскими регистраторами, предоставляющими услуги по ведению реестров владельцев ценных бумаг: непрерывно на протяжении 15 лет. 
	







100


	Несоответствие одному из критериев, указанных выше 
	75

	Несоответствие двум критериям, указанным выше
	50 

	 Несоответствие трем критериям
	 25

	Несоответствие четырем и более критериям, указанным выше
	0


Информация о рассмотрении, разъяснениях, оценке и сопоставлении Заявок на участие в запросе предложений не подлежит раскрытию Участникам и иным лицам, официально не участвующим в процессе оценки Заявок на участие в запросе предложений ни во время, ни после оценки.
2.8. [bookmark: _Toc182371984][bookmark: _Toc182906254][bookmark: _Toc184801752][bookmark: _Toc255048940][bookmark: _Toc255048980][bookmark: _Ref323216438][bookmark: _Ref336338287]Уторговывание цен Заявок на участие в запросе предложений.
Процедура уторговывания проводится по решению Комиссии или Заказчика (Организатора) в любой срок до подведения итогов запроса предложений. В этом случае Заказчик (Организатор) приглашает к уторговыванию Участников запроса предложений.
Комиссия или Заказчик (Организатор) определяет дату и время окончания подачи новых коммерческих предложений. 
Изменение иных условий Заявки на участие в запросе предложений, кроме изменения ее цены в меньшую сторону и прикрепление файла с новым коммерческим предложением не допускается.
Участники, получившие предложения к уторговыванию, вправе не участвовать в нем. В этом случае Комиссия оценивает первоначально поданные коммерческие предложения этих Участников запроса предложений.
[bookmark: _Toc255048941][bookmark: _Toc255048981][bookmark: _Toc279325389][bookmark: _Ref323216465][bookmark: _Ref323317281][bookmark: _Toc347238195]Подведение итогов запроса предложений
Место и дата подведения итогов запроса предложений указаны в Извещении о проведении запроса предложений.
В случае если запрос предложений состоит из нескольких лотов, подведение итогов запроса предложений производится по каждому лоту отдельно.
Комиссия может принять следующие решения:
· о выборе лучшей заявки на участие в запросе предложений;
· о проведении уторговывания цен заявок на участие в запросе предложений;
· об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;
· об отказе от проведения запроса предложений;
· о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросе предложений.
Заказчик (Организатор) оставляет за собой право на основании решения Комиссии рекомендовать Участнику с лучшей заявкой на участие в запросе предложений привлечь на оказываемые услуги того или иного субподрядчика/соисполнителя, в том числе из числа Участников.
Решение Комиссии оформляется протоколом, в котором должны содержаться следующие сведения:
· [bookmark: _Toc280286294][bookmark: _Toc283662041][bookmark: _Ref323217902]общие сведения о закупке (наименования предмета и способа закупки, Заказчика, номер и дата извещения о проведении закупки, сведения об объеме, товаров, работ, услуг и сроке исполнения договора);
· о месте, дате, времени проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений; 
· о принятом решении;
· в случае принятия решения о выборе лучшей заявки, указываются наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица), адрес места нахождения и цена предложения Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей.
2.9. Уведомление Участников о результатах запроса предложений
Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса предложений, размещаются Заказчиком (Организатором) на Официальном сайте, если это предусмотрено в информационной карте запроса предложений, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания таких протоколов. 
Заказчик (Организатор) уведомляет Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, о результатах запроса предложений.
[bookmark: _Toc347238196]Порядок заключения договора
	Договор заключается после утверждения аудитора АО «ДРАГА» на годовом общем собрании акционеров Заказчика (в соответствии со ст. 47 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ  «Об акционерных обществах» ). В течение 10 рабочих дней с момента уведомления о результатах утверждения аудитора Общества на годовом общем собрании акционеров Заказчика, участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, должен представить Заказчику (Организатору) подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в Документации о запросе предложений и представленной им заявке на участие в запросе предложений В случае непредставления таким Участником, или иным участником, с которым заключается договор, подписанного договора в сроки, указанные в настоящем пункте, данные Участники считаются уклонившимися от заключения договора. 
Форма и условия договора, входящего в состав Документации о запросе предложений, являются обязательными для Участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, или иного участника, с которым заключается договор.
В случае уклонения Участника, представившего Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, от заключения договора Заказчик вправе: 
а) провести повторную процедуру закупки; 
б) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру закупки;
в) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;
г) удержать обеспечение заявки такого лица;
д) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков.
Заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам запроса предложений в следующих случаях:
- непредставления или предоставления неполной информации Участником закупки, представившим Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), о составе исполнительных органов и каждого из лиц в цепочке собственников такого Участника;  
- неполучения одобрения или неодобрения сделки органом управления Заказчика/Участника закупки, в случае если законодательством Российской Федерации либо Уставом Заказчика/Участника закупки предусмотрено такое одобрение;
- изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность Заказчика/Инициатора закупки в данной закупке;
- возникновения иных обстоятельств, влекущих нецелесообразность/невозможность для Заказчика/Участника закупки заключения договора.
Цена договора, заключаемого по итогам запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Заказчиком при проведении запроса предложений, цену договора, указанную в заявке Участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.
В случае если Участник, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, в срок, установленный в уведомлении о результатах запроса предложений, не представил Заказчику подписанный договор, такой Участник признается Заказчиком, уклонившимся от заключения договора.
Участник, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную лучшей, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в информационной карте запроса предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в информационной карте запроса предложений и в соответствии с п. 2.15. В случае непредставления Участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договорам считаются неисполненными по вине поставщика (исполнителя, подрядчика), и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.
В случае, если по нескольким лотам лучшими определены заявки одного и того же участника запроса предложений, с таким участником по каждому лоту должен быть заключен отдельный договор.
2.14. Заключение дополнительных соглашений к договору
2.14.1. Заключение дополнительных соглашений к договору в отношении изменения существенных условий договора (цена, объёмы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно без проведения закупочных процедур в следующих случаях:
· Необходимо проведение дополнительной закупки, а смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами (работами, услугами), оборудованием, технологией. При этом должно быть учтено следующее: установлено, что первоначальная закупка с точки зрения удовлетворения потребностей заказчика эффективна; дополнительная закупка должна иметь ограниченный объем по сравнению с первоначальными закупками (не более 30 процентов первоначального объема в сумме по совокупности всех предлагаемых дополнительных соглашений, если иное не установлено закупочным органом); предложение о цене договора по дополнительной закупке должно быть разумным и соотносимым с ценами по первоначальным закупкам; по названному основанию не допускается приобретение альтернативной продукции. При этом если при заключении дополнительного соглашения будет превышено указанное пороговое значение, дополнительное соглашение с единственным поставщиком можно будет заключить только по решению уполномоченного органа/лица заказчика, имеющего соответствующие полномочия для принятия такого решения;
· если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;
· если изменяемые условия не были указаны в заявке, или в закупочной Документации и не ведут к ухудшению условий договора для заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;
· если дополнительные соглашения касаются информационных условий договора (изменение реквизитов сторон, банковских реквизитов, контактных данных и т.д.);
· если необходимость заключения дополнительного соглашения обусловлена изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти, органов местного самоуправления в соответствии с нормами такого законодательства, содержанием таких предписаний.
· при изменении в ходе исполнения договора регулируемых государством цен и (или) тарифов на продукцию, поставляемую в рамках договора.
2.14.2. Не допускается перемена стороны по договору за исключением случаев, если новая сторона является правопреемником старой стороны по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
2.14.3. Не допускается изменение предмета договора в процессе его исполнения.
2. [bookmark: _Toc98329569][bookmark: _Toc108423684][bookmark: _Toc114916501][bookmark: _Toc114917022][bookmark: _Toc115241707][bookmark: _Toc115242593][bookmark: _Toc115243344][bookmark: _Ref323299791][bookmark: _Ref323299950][bookmark: _Toc347238197]Обеспечение по Договору
В случае если в информационной карте установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по Договору, Участник, заявка которого признана лучшей, в течение срока, указанного в информационной карте должен представить обеспечение исполнения Договора. 
Размер, форма и порядок предоставления обеспечения по Договору, срок действия обеспечения указаны в информационной карте.
При продлении срока действия Договора срок действия обеспечения исполнения обязательств по Договору также должен быть продлен на этот же период времени.
Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан Заказчик (п.4.1.1), принципалом - Участник закупки, гарантом - банк, выдавший банковскую гарантию.
В банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право Заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением Договора, указанных в Договоре (Приложение 1 к Документации о запросе предложений).
В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.
Условия и порядок удержания и возврата обеспечения исполнения Договора содержится в Приложении 1 «Проект договора» к Документации о запросе предложений.
[bookmark: _Ref323887796]Банковская гарантия должна быть выдана приемлемым для Заказчика (Организатора) банком. Перечень приемлемых банков приведен в информационной карте.


3. [bookmark: _Ref323051262][bookmark: _Ref323248157][bookmark: _Toc394931189][bookmark: _Toc98329570][bookmark: _Toc108423685][bookmark: _Toc114916502][bookmark: _Toc114917023][bookmark: _Toc115241708][bookmark: _Toc115242594][bookmark: _Toc115243345]ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ КОНКУРЕНТНЫХ ЗАЯВОК

3.1. [bookmark: _Ref323807524]Требования к подготовке Письма о подаче заявки на участие в запросе предложений
Письмо о подаче заявки на участие в запросе предложений должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1).
Письмо следует оформить на Официальном бланке Участника с указанием даты и номера письма в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
[bookmark: _Ref338879623]Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям.
Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче заявки на участие в запросе предложений документов.
3.2. [bookmark: _Ref323315093]Требования к подготовке коммерческого предложения
Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений –  Коммерческое предложение (Форма 2).
Коммерческое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с положениями Приложения 1 «Проект договора» и Приложения 2 «Техническая часть» к настоящей Документации о запросе предложений. 
Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки), валюта запроса предложений приведены в информационной карте.
Цена, указываемая в заявке на участие в запросе предложений, не должна превышать указанную начальную (максимальную) цену предмета закупки.
Цена заявки на участие в запросе предложений определяется в соответствии с правилами настоящей Документации о запросе предложений. Порядок формирования цены договора (цены лота) определен в информационной карте. Расчёт цены Заявки на участие в запросе предложений необходимо выполнить с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ.
Форма, сроки и порядок расчета за оказываемые услуги определен в Приложении 1 «Проект договора».
[bookmark: _Ref323807596]Цены, предлагаемые Участником запроса предложений, должны обеспечивать поставку всего объема товара (работ, услуг) по предмету Запроса предложений и оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора, если иное не предусмотрено условиями Договора.
[bookmark: _Toc347238199] Требования к подготовке технического предложения
Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями настоящей Документации и в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений. 



Приложение 1 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений 
№ _____________ от «_____»__________       года.

Расчет цены на участие в Запросе предложений по теме:______________________________________________ (Форма 2)



	№ п/п
	Наименование работ (услуг)
(технические требования)
	Стоимость, руб. 
без НДС
	Стоимость, руб. 
с НДС

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	






Порядок оплаты (указать в %): предоплата / постоплата __________.
Сроки выполнения работ: _________________ 
Роль (генподрядчик, субподрядчик, партнер) и объем работ по договору, _____%



Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата	/	/	

Техническое предложение (Форма 3).
При подготовке Формы 3 необходимо учитывать пояснения и комментарии к данной форме.
Требования Заказчика к качеству, техническим характеристикам, безопасности работ; к функциональным характеристикам; к результатам работ; иные требования и показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям Заказчика представлены в Приложении 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений.
Содержащиеся в техническом предложении материалы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Запросе предложений обеспечивает оказываемые услуги в строгом соответствии с требованиями Документации о Запросе предложений. 
[bookmark: продолжительностьРабот][bookmark: _Ref323315353]Срок (периоды) оказываемых услуг, установленные Заказчиком, представлены в информационной карте.
[bookmark: _Toc324499998][bookmark: _Toc324500158][bookmark: _Toc324502995][bookmark: _Toc324503134][bookmark: _Toc324503273][bookmark: _Ref323292926]Заказчик вправе требовать изменения сроков выполнения работ по настоящей Документации о Запросе предложений. При изменении начального срока выполнения работ конечный срок выполнения работ сдвигается соразмерно сроку переноса начального срока выполнения работ. Изменение сроков выполнения работ по указанному основанию на срок не более чем на один год не влечет изменение выполнение работ, а в случае расторжения договора по инициативе Заказчика, штрафные санкции к Заказчику не предусматриваются, убытки подрядчику не возмещаются.
3.3. Требования к обеспечению заявки на участие в запросе предложений
Размер, форма, срок и порядок предоставления обеспечения заявки на участие в запросе предложений указаны в информационной карте. 
[bookmark: _Ref323294765]Обеспечение заявки предусматривает безусловное право Заказчика на истребование суммы обеспечения заявки полностью или частично в следующих случаях:
· изменения или отзыва заявки на участие в запросе предложений в течение срока ее действия, оговоренного самим Участником в тексте письма о подаче заявки на участие в запросе предложений;
· отказа Участника запроса предложений, заявка которого признана лучшей, предоставить обеспечение исполнения обязательств по договору, если это предусмотрено в информационной карте;
· предоставления Участником в составе заявки заведомо ложной информации, имеющей существенный характер;
· отказа Участника запроса предложений, заявка которого признана лучшей, заключить Договор на условиях согласно Извещению о проведении запроса предложений, настоящей Документации о запросе предложений, Заявке на участие в запросе предложений и Протоколу о результатах запроса предложений.
[bookmark: _Ref323890705]Заказчик незамедлительно возвращает Участникам обеспечение заявки в следующих случаях:
· истечение срока действия обеспечения Заявки на участие в запросе предложений;
· заключение Договора с Участником запроса предложений, заявка которого признана лучшей, и предоставления обеспечения исполнения обязательств по Договору, если это предусмотрено в информационной карте;
· признания лучшей заявки другого Участника;
· при отказе от проведения запроса предложений в соответствии с п.1.5;
· отзыв Заявки на участие в запросе предложений до окончания приема Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 2.7.
Все Заявки на участие в запросе предложений, не имеющие обеспечения (если такое требование предусмотрено в информационной карте), будут отклоняться Заказчиком (Организатором), как не отвечающие условиям запроса предложений.
3.4. [bookmark: _Toc323391384][bookmark: _Ref324503382]Требования к подтверждению кредитоспособности (платежеспособности)
[bookmark: _Ref338879688]В случае если в информационной карте установлено требование о предоставлении подтверждения кредитоспособности, Участник закупки должен предоставить в составе своей заявки письмо-подтверждение кредитоспособности, выданное одним из назначенных Заказчиком банков, указанных в информационной карте.
[bookmark: _Ref324503383]Подтверждение кредитоспособности должно быть выдано на Официальном языке запроса предложений или с удостоверенным переводом на официальный язык приемлемым для Заказчика (Организатора) банком. Перечень приемлемых банков и/или требования к банкам приведены в информационной карте.
Подтверждение кредитоспособности должно однозначно свидетельствовать об устойчивости, платежеспособности Участника и о возможности предоставления ему тем же банком, в случае признания его заявки лучшей, одной или нескольких гарантий (если данное требование установлено в информационной карте):
· гарантии выполнения условий Договора;
· гарантии возврата аванса, полученного Участником, заявка которого признана лучшей.
Подтверждение кредитоспособности возвращается Участнику, в случаях, определенных в п. 3.4.3.
3.5. [bookmark: _Ref323308300] Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений
[bookmark: _Ref323302438]Копии документов, подтверждающих соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим оказываемые услуги, являющимся предметом данного запроса предложений в соответствии с перечнем, приведенным в информационной карте.
Карточка по установленной в настоящей Документации о запросе предложений форме – Карточка с основными сведениями и реквизитами (Форма 4).
Согласие на обработку персональных данных (Форма 4.1), срок действия которого должен соответствовать сроку действия Заявки на участие в запросе предложений, указанной в информационной карте. 
Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1), с приложением подтверждающих документов.
Решение уполномоченного органа юридического лица о согласовании/одобрении сделки, требующегося в силу действующего законодательства, учредительных документов или локальных нормативных актов Контрагента (сделки, в совершении которых имеется заинтересованность, крупные сделки и т.д.), либо письменное подтверждение о том, что совершаемая сделка не требует таких согласований/одобрений. Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления (Форма 5).
Информация о выполнении договоров по установленной в настоящей Документации о запросе предложений форме – 5.8.Справка о выполнении договоров.  (Форма 6).
· Информация о кадровых ресурсах Участника- Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7);
[bookmark: _Toc316996218]Сведения о субподрядчиках/соисполнителях по установленной в настоящей Документации о Запросе предложений форме:
- Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 8).
В данной форме должны быть указаны все субподрядные организации, привлекаемые к выполнению работ.
В случае если Участник намеревается использовать субподрядчиков для выполнения важных компонентов работ или работ составляющих более 10% основного объема работ, в составе заявки на участие в запросе предложений должны быть представлены документы по субподрядчикам/соисполнителям в соответствии с п. 3.8.
Справка о финансовых показателях Участника справка заполняется на основании бухгалтерской отчетности за последний отчетный год (Форма 9).
Справка об участие в судебных процессах за предыдущие 3 (три) года, за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника (Форма 10).
Справка о структуре и участниках в руководящих органах Участника (Форма 11).
  Справка об отсутствии претензий со стороны налоговых органов (заверенная Руководителем Участника, код по КНД 1120101).
Копии форм бухгалтерской отчетности, утвержденных приказом Минфина России «О формах бухгалтерской отчетности организаций»:
-	баланс за последний отчетный год с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган; (Форма №1)
-	отчет о прибылях и убытках за последний отчетный год с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган; (Форма №2)
-	копии отчета об изменении капитала за последний отчетный год (Форма №3);
-	копия отчета о движении денежных средств за последний отчетный год (Форма №4);
-	копия Пояснений к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках за последний отчетный год (форма №5):
-	таблица «Нематериальные активы и расходы на НИОКР»;
-	таблица «Основные средства»;
-	таблица «Финансовые вложения»;
-	таблица «Запасы»;
-	таблица «Дебиторская и кредиторская задолженность;
-	таблица «Оценочные обязательства».
Для Участников, применяющих систему налогообложения, отличную от общей (индивидуальные предприниматели, учреждения, работающие по упрощенной системе налогообложения и др.) – копия уведомления ИФНС и Справка о финансовых показателях Участника за прошедший отчетный год за подписью главного бухгалтера и руководителя;
Копия полиса (договора) страхования профессиональной ответственности аудитора;
Информация об участии в рейтингах Эксперт РА за последние 5 лет;
Отзывы (при наличии) о выполненных работах, аналогичных предмету настоящего запроса предложений. 
Сведения о профессиональной и деловой репутации Участника (награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах).
Копии сертификатов систем качества в соответствии с требованиями «ISO-9001», и других сертификационных центров (при наличии).
Копии разрешительной Документации согласно требованиям Инициатора, на соответствующие виды деятельности (Копии необходимых лицензий или Свидетельства о допуске СРО к соответствующему виду работ, пр.) (если применимо).
[bookmark: _Ref323302879]Прочие документы, подтверждающие соответствие Участников квалификационным требованиям настоящей Документации о запросе предложений, перечень которых приведен в информационной карте.
3.6. [bookmark: _Toc182371976][bookmark: _Toc182906246][bookmark: _Toc184801744][bookmark: _Ref323307954] Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников:
Оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, должна быть выдана не позднее 90 (девяносто) календарных дней до даты подачи Заявки на участие в запросе предложений.
Оригинал выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, должна быть выдана не позднее 90 (девяносто) календарных дней до даты подачи Заявки на участие в запросе предложений.
Копии учредительных документов.
· копии документов, содержащих решение о создании юридического лица (решение, учредительный договор и т.п.), заверенные Контрагентом;
· копия устава в действующей редакции со всеми изменениями (при наличии таковых) с отметкой о регистрации в налоговом органе. Допускается предоставление Контрагентом выписки из устава или страниц устава, содержащих актуальную информацию о местонахождении, учредителях, порядке избрания и полномочиях органов управления Контрагента, заверенной Контрагентом.
Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная Контрагентом;
Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенная Контрагентом.
Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная Контрагентом .
Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации, заверенная Контрагентом 
Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенная Контрагентом.
Копия решения уполномоченного органа об избрании руководителя (единоличного исполнительного органа), заверенная Контрагентом.
Доверенность на право подписания Договора в случае, если документы подписываются не руководителем юридического лица - оригинал
Копия паспорта (заполненных страниц) для индивидуальных предпринимателей, заверенная Контрагентом.
3.7. [bookmark: _Toc324500004][bookmark: _Toc324500164][bookmark: _Toc346803086][bookmark: _Toc347741322][bookmark: _Toc351997532] Перечень документов для субподрядчиков/соисполнителей Участника:
Перечень документов для каждого из субподрядчиков/соисполнителей Участника:
· копия Протокола (договора, соглашения) о намерениях между Участником и субподрядчиком/соисполнителем;
· копии лицензий и других разрешительных документов, если таковые требуются для выполнения работ;
· формы:
· [bookmark: _GoBack]Карточка с основными сведениями и реквизитами (Форма 4), 
· Справка о выполнении договоров. (Форма 6), (с заменой в формах «Участник» на «субподрядчик/соисполнитель»),
· копии балансов за предыдущий год и последний отчетный период с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган,
· копии отчетов о прибылях и убытках за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган,
· копия расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования за последний отчетный год и последний отчетный период текущего года,
· копии сертификатов систем качества любых сертификационных центров (при наличии),
· сведения о профессиональной и деловой репутации (награды, премии, отзывы Заказчиков, участие в международных проектах, участие в арбитражных разбирательствах). 
Также субподрядчики/соисполнители должны представить документы, указанные в информационной карте.
Эта информация будет принята во внимание также при оценке соответствия квалификационным требованиям Участника.
В случае если субподрядчик/соисполнитель не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия конкретному требованию.
Замена субподрядчика и/или перераспределение объемов работ между ними до заключения договора возможны только в следующих случаях:
· после вскрытия и до подведения итогов запроса предложений по согласованию с Заказчиком. Если такие изменения могут привести к срыву работ или их некачественному исполнению, Комиссия  вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений Участника;
· после подведения итогов запроса предложений (определения Участника запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии содержит лучшие условия выполнения работ) и до заключения договора по согласованию с Заказчиком. Если такие изменения могут привести к срыву работ или их некачественному исполнению, Комиссия вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений Участника, а также выбрать из числа оставшихся Участников нового Участника запроса предложений, заявка которого по решению Комиссии содержит лучшие условия выполнения работ;
· после заключения договора по согласованию с Заказчиком, в соответствии с условиями договора.
3.8. Требования к оформлению Заявки на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref323314960]Общие положения 
Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в Запросе предложений (далее – Заявка), поданной участником закупки (далее – Участник) в письменной форме.
При подготовке Заявки и документов, входящих в состав Заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.
Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок на участие в Запросе предложений при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.
Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала.
Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.
Каждый документ, входящий в Заявку должен быть скреплен печатью Участника (на нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется).
Дополнительные носители информации (журналы, брошюры, книги и др.) помещаются в отдельные информационные конверты.
Все без исключения страницы и информационные конверты Заявки должны быть пронумерованы (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и др., помещенных в информационные конверты, не производится.
Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Заявка состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.
Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.
Заявка на участие в Запросе предложений должна быть надежно запечатана в конверт (пакет и т.п.), обозначаемый словами «Заявка на участие в Запросе предложений (Оригинал)». 
На конверте необходимо указать следующие сведения:
1. для ____;
1. наименование и адрес Организатора;
1. полное наименование Участника и его почтовый адрес;
1. номер и название предмета Запроса предложений;
1. слова «Не вскрывать до ________ [указать дату]________ [указать время] часов московского времени» (указать дату и время вскрытия конвертов, указанные в разделе «Информация о запросе предложений» Извещения о запросе предложений.





4. [bookmark: _Toc394931201]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ[footnoteRef:2] [2: Заказчик (Организатор изменяет данную Информационную карту для каждого конкретного запроса предложений, в том числе вносит дополнения или удаляет лишние положения. В документации о запросе предложений не указываются конкретные детали, а содержатся только ссылки на данные Информационной карты, что позволяет разгрузить текст документации запросе предложений.] 


Настоящая Информационная Карта содержит конкретные данные о проведении запроса предложений. В случае противоречий между положениями Информационной Карты и других пунктов Разделов I и II Документации о запросе предложений Информационная Карта имеет преобладающую силу.
	№ п/п
	Пункты Документации о запросе предложений
	Наименование положения
	Содержание положения

	[bookmark: _Ref323311799]
	
	Заказчик (Организатор)
	АО «ДРАГА»

	
	
	Наименование:
	Акционерное общество «Специализированный регистратор – Держатель реестров акционеров газовой промышленности» (АО «ДРАГА»)

	
	
	Адрес местонахождения:
	117420, г. Москва, ул. Новочерёмушкинская, д. 71/32

	
	
	Почтовый адрес:
	117420, г. Москва, ул. Новочерёмушкинская, д. 71/32

	
	
	[bookmark: _Ref322952895]Контактные телефоны:
	+7 (495) 587-44-14 (доб. 8567)

	
	
	Адрес электронной почты:
	kretsu@draga.ru. 

	[bookmark: _Ref323317397]
	
	Информационное обеспечение проведения процедуры запроса предложений
	www.draga.ru

	Информация о запросе предложений

	[bookmark: _Ref323045379]
	
	[bookmark: _Ref322952811]Номер извещения о проведении запроса предложений:
	№ 001/АО «ДРАГА»/ОЗПб

	[bookmark: _Ref323310076]
	
	[bookmark: _Ref322952859]Номер запроса предложений:
	№ 001/АО «ДРАГА»/ОЗПб

	[bookmark: _Ref323310088]
	
	[bookmark: _Ref322952850]Предмет запроса предложений:
	Оказание услуги по проведению аудиторской проверки бухгалтерской (финансовой) отчетности АО «ДРАГА» за 2018 год

	
	2.6
	[bookmark: _Toc263060922]Порядок, место, даты и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

	Согласно извещению о проведении открытого запроса предложений


	
	2.8
	Дата, время и место проведения процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие 
в Запросе предложений:
	Согласно извещению о проведении открытого запроса предложений


	
	
	Место, дата и время рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений Участников и подведения итогов Запроса предложений:
	Согласно извещению о проведении открытого запроса предложений


	
	
	Наименование и номера лотов:
	Лоты в составе Запроса предложений не выделяются

	
	
	Состав, объем и условия оказываемых услуг
	Представлены в Приложении 1 «Техническое задание» к Документации о запросе предложений.

	[bookmark: _Ref323315774]
	3.3.6
	Место, условия, сроки (периоды), оказываемых услуг
	Согласно технического задания

	[bookmark: _Ref323307276]
	3.2
	Валюта запроса предложений
	Российский рубль

	[bookmark: _Ref323315208]
	3.2
	Максимальная цена договора (предмета закупки)
	1 000 000 (Один миллион) руб. 00 коп., в т.ч. НДС

	[bookmark: _Ref323315130]
	3.2
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей).
	В стоимость коммерческого предложения должны быть включены все расходы Исполнителя, связанные с исполнением договора, в том числе НДС и другие обязательные платежи в соответствии с законодательством РФ.

	
	3.2
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Согласно извещению о проведении открытого запроса предложений

	[bookmark: _Ref324430116]
	3.9.1
	Официальный язык запроса предложений 
	Русский
Допускается представление материалов на иностранном языке при условии приложения нотариально заверенного перевода на русский язык.

	
	
	Альтернативные предложения:
	Не допускаются.

	Обеспечение

	[bookmark: _Ref323292961]
	3.3.7 
	Обеспечение заявки
	Не требуется  

	[bookmark: _Ref323909655]
	3.5
	Подтверждение кредитоспособности (платежеспособности)
	Не требуется 

	[bookmark: _Ref323293539]
	2.15
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется  

	[bookmark: _Ref323317757]
	
	Обеспечение возврата авансового платежа
	Не требуется  

	[bookmark: _Ref323295034]
	3.5.1
2.15.8
	Заказчик (Организатор) принимает обеспечение от следующих банков, а также их филиалов и отделений
	Не требуется 

	Требования к Участникам процедур закупки

	[bookmark: _Ref338877799]
	
	Требования к Участникам процедур закупки
	Соответствовать требованиям Федерального закона «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. №307-ФЗ, включая:
- сведения об аудиторской организации должны быть включены в реестр аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов;
- аудиторская организация обязана проходить внешний контроль качества работы;
- в отношении участника закупки на момент проведения конкурса и в период предполагаемого подписания договора на проведение аудита не должны действовать меры воздействия в виде приостановления членства в саморегулируемой организации аудиторов, лишающие участника закупки права заключать новые договоры;
- участник закупки должен быть независим от аудируемого лица в смысле требований независимости, установленных 
ст. 8 Федерального закона «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 г. №307-ФЗ и Правилами независимости аудиторов и аудиторских организаций (одобрены Советом по аудиторской деятельности 18.09.2014, протокол N 14) (ред. от 22.09.2016).
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	Требование к Участникам процедуры закупки
	Предоставление информации о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	
	Требования к описанию участниками закупки выполняемых работ закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик.

	Согласно Форме 3

	[bookmark: _Ref323302455]4.1.25.
	3.6.1
	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ или установленным требованиям к лицам, осуществляющим оказываемые услуги, являющимся предметом данного запроса предложений
	1. -  Справка о выполнении договоров;
2. - Справка о кадровых ресурсах Участника 
3. - Копия полиса (договора) страхования профессиональной ответственности аудитора;
4. - Информация об участии в рейтингах Эксперт РА за последние 5 лет.

	[bookmark: _Ref323044368]
	
	[bookmark: _Ref323028600]Требование по обладанию Участниками процедур закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности
	Не требуется

	
	
	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника процедур закупки данному требованию 
	Не требуется

	[bookmark: _Ref323312450]
	
	Дополнительные требования к Участникам закупки (не влияющие на возможность участия в запросе предложений)
	Согласно ТЗ


	Требования к Заявке на участие в запросе предложений

	
	
	Состав заявки на участие в запросе предложений:
	В соответствии с описью документов

	
	3.6
	Документы, подтверждающие квалификацию Участника:
	[bookmark: _Toc347238201][bookmark: _Toc347741324][bookmark: _Toc351997534]Перечень документов, подтверждающих квалификацию, представлен в п. 3.6

	
	3.7

	Документы, подтверждающие правоспособность Участника
	[bookmark: _Toc347238202][bookmark: _Toc347741325][bookmark: _Toc351997535]Перечень документов, подтверждающих правоспособность, представлен в п. 3.7

	
	3.6.18
	Дополнительные документы, включаемые в заявку
	Не требуется

	
	
	Язык заявки на участие в запросе предложений:
	Русский. 
Допускается представление материалов на иностранном языке при условии приложения нотариально заверенного перевода на русский язык.

	[bookmark: _Ref323298398]
	2.5.7
3.1.3
	Срок действия заявки на участие в запросе предложений:
	90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений

	
	3.8
	Перечень документов, представляемых субподрядчиками/соисполнителями
	Документы в соответствии с п. 3.8





5. [bookmark: _Toc360004681]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

5.1. [bookmark: _Toc255048945][bookmark: _Toc255048985][bookmark: _Ref323317792][bookmark: _Ref323317806][bookmark: _Ref323380034][bookmark: _Toc360004682]Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1)
	
« ___» ________ 2017 года № __________

	



Уважаемые господа!

Изучив Извещение № ___ о проведении открытого запроса предложений ___ опубликованное на Официальном сайте, и Документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, в том числе условия проекта Договора, включенного в Документацию о запросе предложений, мы

                  (полное наименование и юридический адрес Участника запроса предложений)
предлагаем заключить Договор на выполнение работ ___________________________ для нужд _____ на условиях и в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в запросе предложений при условии начала выполнения работ с даты подписания договора за ____________ (____ календарных дней) на сумму в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемой частью настоящего Письма о подаче Заявки на участие в запросе предложений.
Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о своем согласии со всеми условиями Приложения 1 «Проект договора» и Приложения 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений.
Положения Приложения 1 «Проект договора» и Приложения 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений нами изучены и являются понятными по всем пунктам.
Мы обязуемся, в случае принятия нашей заявки на участие в запросе предложений лучшей, выполнить работы в объеме и в строгом соответствии с техническими условиями и параметрами, определенными в Приложении 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений.
Настоящая Заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений.
Настоящая Заявка на участие в запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2)
	на ___ листах;

	Приложение 2
	Техническое предложение (Форма 3)
	на ___ листах;

	Приложение 3
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1).
	

	Приложение 4
	Карточка с основными сведениями и реквизитами (для юр. лица/ИП) (Форма 4). 
	на ___ листах;

	Приложение 5
	Согласие на обработку персональных данных (Форма 4.1).
*Письменное согласие субъектов персональных данных (руководителя, главного бухгалтера, подписанта Договора по доверенности, учредителя и т.п.) на обработку и хранение их персональных данных, передаваемых Обществу.
	на ___ листах;

	Приложение 6
	Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления (Форма 5).
	на ___ листах;

	Приложение 7
	Справка о выполнении договоров (Форма 6).
	на ___ листах;

	Приложение 8
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7).
	на ___ листах;

	Приложение 9
	Сведения о субпоставщиках/соисполнителях (Форма 8).
	на ___ листах;

	Приложение 10
	Справка о финансовых показателях Участника (Форма 9).
	на ___ листах;

	Приложение 11
	Справка об участии в судебных процессах (Форма 10).
	на ___ листах;

	Приложение 12
	Справка о структуре и участниках в руководящих органах Участника (Форма 11).
	на ___ листах;

	Приложение 13
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в запросе предложений (Форма 12).
	на ___ листах;

	Приложение 14
	Справка об отсутствии претензий со стороны налоговых органов (заверенная Руководителем Участника)
	на ___ листах;

	Приложение 15
	Документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность в соответствии с пунктами 3.6 и 3.7 Документации о запросе предложений
	на ___ листах;

	Приложение 16
	Прочие документы (перечислить)
	на ___ листах;

	
	Информационный конверт №__
(конверт прикладывается при необходимости, если Участнику Закупки необходимо приложить какие-либо дополнительные документы, не входящие в обязательный список документов).
	на ___ листах.









Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
Документация о Запросе предложении   № 001/АО «ДРАГА»/ОЗПб

5.2. [bookmark: _Toc255048946][bookmark: _Toc255048986]
2
5.3. [bookmark: _Ref323910528][bookmark: _Toc360004683] Коммерческое предложение (Форма 2)
[bookmark: _Toc255048947][bookmark: _Toc255048987][bookmark: _Ref323913660][bookmark: _Ref323913665][bookmark: _Toc360004684]Приложение 1 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений 
№ _____________ от «_____»__________       года.

Расчет цены на участие в Запросе предложений по теме:______________________________________________ (Форма 2)



	№ п/п
	Наименование работ (услуг)
(технические требования)
	Стоимость, руб. 
без НДС
	Стоимость, руб. 
с НДС

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	





[bookmark: RANGE!A1:F297]
Порядок оплаты (указать в %): предоплата / постоплата __________.
Сроки выполнения работ: _________________ 
Роль (генподрядчик, субподрядчик, партнер) и объем работ по договору, _____%



Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата	/	/	
5.4. 
Техническое предложение (Форма 3)
Приложение 2 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений 
№ ______________ от «_____»__________       года.

Примечание по заполнению:
Участник запроса предложений должен представить в составе своей заявки на участие в запросе предложений описание предлагаемых методов и организации выполнения работ, являющихся стандартом, применяемым и/или предлагаемым Участником, а также описание предлагаемой технологии выполнения работ и системы управления качеством. Данные предложения должны соответствовать, а также учитывать требования к выполнению работ, указанные в Приложении 2 «Техническая часть» к Документации о запросе предложений. 


Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	



Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1)*
 Приложение 3 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений № __________________ от «_____»__________года
_______________________________________________
(наименование организации, предоставляющей информацию)


	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	

Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/
Участник/
акционер/
бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Руководитель организации			/_______________(ФИО)
м.п.	Дата	/	/	


______________________
	*При заполнении названной таблицы необходимо учесть следующее:
1. Все графы таблицы должны быть заполнены.
2. Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (Участниками). 
3. Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.
4. В графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.
5. В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/Участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:
- для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченногооргана о его избрании/назначении;
- для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для Участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).
В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.
В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций.В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).
В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.

Приложение 1 к Форме 3.1 Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

Согласие на обработку персональных данных


Я____________________________________________________________________________					(Ф.И.О.)
_____________________________________________________________________________
	(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))
не возражаю против обработки наименование Участника, АО «ДРАГА», ПАО «Газпром», Минэнерго, Росфинмониторинг и ФНС России, включая сбор, систематизацию, накопление, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, моих персональных данных.
	Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.
	Настоящее согласие действует до даты его отзыва мною путем направления в наименование Участника, АО «ДРАГА», ПАО «Газпром», Минэнерго, Росфинмониторинг и ФНС России письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


«____»____________20__г.   _______________________     _________________
					(подпись)			(Ф.И.О.)


[bookmark: _Toc324500011][bookmark: _Toc324500171][bookmark: _Toc324500012][bookmark: _Toc324500172][bookmark: _Toc324500013][bookmark: _Toc324500173][bookmark: _Toc324500014][bookmark: _Toc324500174][bookmark: _Toc324500015][bookmark: _Toc324500175][bookmark: _Toc324500016][bookmark: _Toc324500176][bookmark: _Toc324500017][bookmark: _Toc324500177][bookmark: _Toc255048948][bookmark: _Toc255048988][bookmark: _Ref323915433][bookmark: _Ref324497855][bookmark: _Ref336445815][bookmark: _Toc360004685]
 5.5. Карточка с основными сведениями и реквизитами (Форма 4)[footnoteRef:3] [3:  Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».] 


Приложение 4  к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ __________________ от «_____»__________года


Карточка с основными сведениями и реквизитами для юридического лица
__________________________________________________________________
(сокращенное наименование юридического лица)
____________________							«___» ___________ 20__года
   (населенный пункт)

	Полное наименование
	

	Наименование на иностранном языке (если есть)
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон / факс
	

	Адрес страницы в сети Интернет / e-mail
	

	Адрес(а) фактического местонахождения (если отличается от юридического и/или почтового адресов)
	

	Руководитель                                            (ФИО, телефон)
	

	Главный бухгалтер                                   (ФИО, телефон)
	

	Доверенное лицо                       (должность, ФИО, телефон,            реквизиты доверенности)
	

	Контактное лицо                       (должность, ФИО, телефон)
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	ОКВЭД
	

	Банковские реквизиты                       (расчетный счет, наименование банка, корреспондентский счет, БИК)
	

	Режим налогообложения                          (№ и дата уведомления и т.п.)
	

	Сведения об аффилированности[footnoteRef:4]2 [4: 2 Если Контрагент является аффилированным лицом ________________________________ (акционера, члена Совета директоров, Генерального директора Заказчика или самого Заказчика), указывается данное обстоятельство и основание его возникновения (с приложением подтверждающих документов). Если Контрагент не является аффилированным лицом, указывается данное обстоятельство.] 

	

	Среднесписочная численность работников за предыдущий год / в текущем году
	



Настоящим подтверждаем достоверность сообщенных сведений, а также факт того, что в отношении организации не ведется ни одна из процедур, предусмотренная законодательством о несостоятельности (банкротстве), организация не находиться в процессе ликвидации, а в состав исполнительных органов организации не входят дисквалифицированные лица.
В случае изменения данных, указанных в карточке, обязуемся в течение десяти рабочих дней предоставить новую карточку с уточненными сведениями и документы их подтверждающие.
Принимаем на себя все риски за предоставление заведомо ложной информации, несвоевременное предоставление сведений об изменении вышеуказанных данных, а также иных сведений и документов, предусмотренных договорными обязательствами с Заказчиком.

_________________________		_______________		И.О. Фамилия
(наименование должности руководителя)		(подпись)

Главный бухгалтер			       _______________		И.О. Фамилия
							       (подпись)
М.п.
 


5.5.1.Карточка с основными сведениями и реквизитами для индивидуального предпринимателя 

__________________________________________________________________
(наименование индивидуального предпринимателя - ИП)
____________________					«___» ___________20__года
         (населенный пункт)

	Полное наименование
	

	Наименование на иностранном языке (если есть)
	

	Паспортные данные                                  (дата и место рождения, номер паспорта, кем и когда выдан)
	

	Адрес места регистрации, телефон
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон / факс
	

	Адрес страницы в сети Интернет / e-mail
	

	Адрес(а) фактического местонахождения (если отличается от адреса места регистрации и/или почтового адреса)
	

	Бухгалтер
(ФИО, телефон)
	

	Доверенное лицо
(должность, ФИО, телефон,
реквизиты доверенности)
	

	Контактное лицо
(должность, ФИО, телефон)
	

	ОРГН и дата его присвоения
	

	ИНН
	

	ОКАТО
	

	ОКВЭД
	

	ОКПО
	

	Банковские реквизиты
(расчетный счет, наименование банка, корреспондентский счет, БИК)
	

	Режим налогообложения
(№ и дата уведомления и т.п.)
	

	Сведения об аффилированности[footnoteRef:5]1 [5: 1 Если Контрагент является аффилированным лицом ________________________________ (акционера, члена Совета директоров, Генерального директора Заказчика или самого Заказчика), указывается данное обстоятельство и основание его возникновения (с приложением подтверждающих документов). Если Контрагент не является аффилированным лицом, указывается данное обстоятельство.] 

	

	Среднесписочная численность работников за предыдущий год / в текущем году
	



Настоящим подтверждаю достоверность сообщенных сведений, а также факт того, что в отношении ИП не ведется ни одна из процедур, предусмотренная законодательством о несостоятельности (банкротстве), ИП не находится в процессе ликвидации. 
В случае изменения данных, указанных в карточке, обязуюсь в течение десяти рабочих дней предоставить в АО «ДРАГА» новую карточку с уточненными сведениями и документы их подтверждающие.
Принимаю на себя все риски за предоставление заведомо ложной информации, несвоевременное предоставление сведений об изменении вышеуказанных данных, а также иных сведений и документов, предусмотренных договорными обязательствами с АО «ДРАГА».

Индивидуальный
предприниматель		        _____________________		И.О. Фамилия
(подпись)
М.п.

[bookmark: _Ref336445334][bookmark: _Toc360004687][bookmark: _Toc255048949][bookmark: _Toc255048989][bookmark: _Ref323915406]5.6.Согласие на обработку персональных данных (Форма 4.1).
Приложение 5 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ __________________ от «_____»__________года

Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество
проживающий по адресу: ___________________________________________________________,
паспорт: серия ________ № _______________, выдан ____________________________________
__________________________________________________, ИНН__________________________,
орган, выдавший паспорт/ дата выдачи
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждаю свое согласие на передачу и обработку персональных данных, указанных в любой из частей заявки на участие в запросе предложений на право заключения договора: «Оказание услуг по аудиторской проверке бухгалтерской (финансовой) отчетности АО «ДРАГА» за 2018 год» в АО «ДРАГА» (ОГРН 1037739162240, зарегистрированному по адресу: 117420, г. Москва, ул. Новочеремушкинская, д.71/32), т.е. на совершение действий, предусмотренных п.3. ст.3. Закона 152-ФЗ.
Персональные данные, в отношении которых дано согласие, включают: ФИО, сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем личность, ИНН, контактную информацию.
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых дано согласие включает: обработку персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом; обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение) использование, хранение персональных данных в АО «ДРАГА» и передачу уполномоченным органам по обоснованному письменному запросу в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Условием прекращения обработки персональных данных является получение АО «ДРАГА» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.
Настоящее Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение и до окончания действия договорных отношений, в связи с которыми персональные данные были предоставлены, либо до дня отзыва в письменной форме, если это не противоречит Трудовому кодексу, требованиям федеральных законов и нормативно-правовых актов Российской Федерации.



«____»_____________201__ г.					________________(__________________)
              подпись                           ФИО




5.7.Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления (Форма 5).

Приложение 6 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ ______________ от «___» ________________         года 

На бланке Общества



Исх. № ______
От «_____» _____________2017 г. 

Генеральному директору[footnoteRef:6]1 [6: 1 Информацию можно посмотреть на сайте http://www.draga.ru] 

(указывается Заказчик и Ф.И.О. Генерального директора)

Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления

Настоящим сообщаем, что стоимость активов _________________________________ (ОГРН/регистрационный № _______) (указывается наименование контрагента и его регистрационный номер) по состоянию на последнюю отчетную дату («___»__________ 201__ года) составляет _____________ рублей (для иностранных лиц указывается в валюте учета с указанием рублевого эквивалента по курсу ЦБ РФ на дату оформления письма).
Договор ______________________________________ (указываются реквизиты договора, предмет и сумма) заключаемый с ________________ (ОГРН ___________) (указывается Заказчик и ОГРН Заказчика), не требует согласования/одобрения уполномоченного органа _________________________________ (указывается наименование контрагента) в соответствии с действующим законодательством ____________________ (указывается наименование государства), учредительными документами и локальными нормативными актами (внутренними документами) _________________________________ (указывается наименование контрагента).


___________________________(указывается наименование должности руководителя) ______________ (Ф.И.О. руководителя)


Главный бухгалтер                 ______________ (Ф.И.О. Главного бухгалтера)

Документация о Запросе предложении       № 79/ЗП
_________________________________________________________________________________________________


[bookmark: _Ref336445727][bookmark: _Ref336445829][bookmark: _Toc360004688]5.8.Справка о выполнении договоров.  (Форма 6) 
Приложение 7 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ ______________ от «___» ________________         года 

Опыт оказания услуг аналогичных предмету закупки: [footnoteRef:7] [7:  Необходимо указать перечень организаций, являющихся крупнейшими российскими регистраторами, предоставляющими услуги по ведению реестров владельцев ценных бумаг за последние 15 лет.] 

	№
п/п
	№ и предмет договора 
	Описание договора (объем и состав услуг, описание основных условий договора) 

	Наименование заказчика,
адрес и контактный телефон/факс заказчика,
контактное лицо
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора
с НДС, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Роль (генподрядчик, соисполнитель) и объем услуг по договору, %
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание[footnoteRef:8], [8:  Участник может указать характер выполнения обязательств по договору и особые условия, существенные для Запроса предложений] 

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков
(есть/нет)

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



Время (опыт) работы на рынке аудиторских услуг, аналогичных предмету закупки. [footnoteRef:9]2 (указать количество лет): _______ [9: 2 Участник закупки, указывающий свой опыт с учетом правопреемственности (в случае создания участника закупки путем реорганизации), обязан сделать соответствующую отметку об этом в заполняемой форме (Форма 6), а также предоставить подтверждающие документы.
] 




Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
5.5. 
[bookmark: _Toc360004689]5.9.Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7)
Приложение 8 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ _____________ от «_____»__________         года

5.9.1.Общие данные о кадровых ресурсах организации. (Форма 7.1)
	№
п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения
2017 год (на текущий момент)

	1.
	Общее количество сотрудников Организации
	-

	2.
	Количество сотрудников, занимающихся работами по предмету Запроса предложений
	-



5.9.2.Ключевой персонал, ответственный за оказания услуг. (Форма 7.2) 
	№

	Должность/
Категория персонала
	Фамилия Имя Отчество
	Предполагаемое задание на выполнение работ
	Образование, специальность, квалификация, аттестаты[footnoteRef:10]1, сертификаты, перечислить [10: 1 Приложить копии квалификационных аттестатов штатных сотрудников Участника запроса предложений.
] 

	Гражданство/ разрешение на работу на территории РФ
	Стаж работы по специальности, лет
	Опыт работы на аналогичной должности, лет

	Участник должен обладать численностью персонала, достаточной для полного и своевременного выполнения работ (не менее 2 человек) с опытом работы в данной области не менее 2 лет.

	1.
	
	…
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	





Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	


[bookmark: _Toc346803099][bookmark: _Toc360004690]5.10.Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 8)[footnoteRef:11]  [11:  Заполняется на всех субподрядчиков/соисполнителей, привлекаемых Участником Запроса предложений для выполнения работ 
] 

Приложение 9 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ _________ от «_____»__________         года

Лот №____________________________

	№
п/п
	Наименование
	Место-
нахождение, адрес, телефон, контактное лицо
	Вид работ
	Стоимость работ (с НДС), руб.
	Процент от общей стоимости выполняемых работ по предмету закупки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	





Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	



[bookmark: _Toc336444508][bookmark: _Toc336444509][bookmark: _Toc336444511][bookmark: _Toc336444513][bookmark: _Toc336444515][bookmark: _Toc336444520][bookmark: _Toc336444521][bookmark: _Toc336444522][bookmark: _Toc336444525][bookmark: _Toc324500026][bookmark: _Toc324500186][bookmark: _Toc324503085][bookmark: _Toc324503224][bookmark: _Toc324503363][bookmark: _Toc324500027][bookmark: _Toc324500187][bookmark: _Toc324503086][bookmark: _Toc324503225][bookmark: _Toc324503364][bookmark: _Toc324500028][bookmark: _Toc324500188][bookmark: _Toc324503087][bookmark: _Toc324503226][bookmark: _Toc324503365][bookmark: _Toc324500029][bookmark: _Toc324500189][bookmark: _Toc324503088][bookmark: _Toc324503227][bookmark: _Toc324503366][bookmark: _Toc324500030][bookmark: _Toc324500190][bookmark: _Toc324503089][bookmark: _Toc324503228][bookmark: _Toc324503367][bookmark: _Toc324500035][bookmark: _Toc324500195][bookmark: _Toc324503094][bookmark: _Toc324503233][bookmark: _Toc324503372][bookmark: _Toc360004691][bookmark: _Toc279325402][bookmark: _Toc315089814][bookmark: _Toc319930669][bookmark: _Toc320174305]5.11.Справка о финансовых показателях Участника (Форма 9)

Приложение 10 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
 № _______________________________       от «_____»__________         года 

Справка заполняется на основании бухгалтерской отчетности 
за последний отчетный год.
	Форма отчетности
	Код по форме
	Наименование показателя
	Сведения (в тыс. руб.)

	Форма №1
	1100
	Внеоборотные активы
	

	Форма №1
	1200
	Оборотные активы
	

	Форма №1
	1230
	Дебиторская задолженность на начало отчетного периода
	

	Форма №1
	1230
	Дебиторская задолженность на конец отчетного периода
	

	Форма №1
	1240
	Финансовые вложения (за исключением денежных эквивалентов)
	

	Форма №1
	1250
	Денежные средства
	

	Форма №1
	1300
	Капитал и резервы
	

	Форма №1
	1450
	Прочие долгосрочные обязательства на начало отчетного периода
	

	Форма №1
	1450
	Прочие долгосрочные обязательства на конец отчетного периода
	

	Форма №1
	1510
	Краткосрочные заемные средства
	

	Форма №1
	1520
	Кредиторская задолженность                      на начало отчетного периода
	

	Форма №1
	1520
	Кредиторская задолженность                     на конец отчетного периода
	

	Форма №1
	1550
	Прочие краткосрочные обязательства
	

	Форма №1
	1600
	Общая стоимость активов
	

	Форма №2
	2110
	Выручка
	

	Форма №2
	2200
	Прибыль (убыток) от продаж
	

	Форма №2
	2400
	Чистая прибыль (убыток)
	



Главный бухгалтер       		/_______________(ФИО)
                                                   
Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

[bookmark: _Toc360004692]5.12.Справка об участии в судебных процессах[footnoteRef:12]1 (Форма 10) [12: 1 Справка об участие в судебных процессах заполняется за предыдущие 3 (три) календарных года с момента подачи заявки, Справка об участии в судебных процессах заполняется Участником по всем судебным процессам, в которых принимал участие Участник в качестве ответчика с суммой иска более 1 млн.руб. В справке об участии в судебных процессах также указываются судебные процессы, по которым между сторонами судебного процесса заключено мировое соглашение.] 

Приложение 11 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
№ _________________________________ от «_____»__________         года

	№
п/п
	Наименование истица 
	Номер дела, наименование суда
	Предмет спора
	Сумма иска
	Итоги рассмотрения спора

	1
	2
	
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Проверить информацию об имеющихся процессах можно, в том числе на сайте https://kad.arbitr.ru/  


 Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	


[bookmark: _Toc360004693]5.13.Справка о структуре и участниках в руководящих органах Участника (Форма 11)

Приложение 12 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
 № _______________________________       от «_____»__________         года 


	Ф.И.О. членов Совета Директоров
	Срок исполнения обязанностей в Совете Директоров
	Критерий оценки
	Является
	Не является

	
	
	Является / не является в течение последних 3 лет должностными лицами (управляющим) или работниками общества, а также должностными лицами или работниками управляющей организации общества
	
	

	
	
	Является / не является должностным лицом другого общества, в котором любое из должностных лиц общества является членом комитета совета директоров по кадрам и вознаграждениям
	
	

	
	
	Является / не является аффилированными лицами должностного лица (управляющего) общества (должностного лица управляющей организации общества)
	
	

	
	
	Является / не является аффилированными лицами общества, а также аффилированными лицами таких аффилированных лиц
	
	

	
	
	Является / не является сторонами по обязательствам с обществом, в соответствии с условиями которых они могут приобрести имущество (получить денежные средства), стоимость которого составляет 10 и более процентов совокупного годового дохода указанных лиц, кроме получения вознаграждения за участие в деятельности совета директоров
	
	

	
	
	Является / не является крупным контрагентом общества (таким контрагентом, совокупный объем сделок общества с которым в течение года составляет 10 и более процентов балансовой стоимости активов общества)
	
	

	
	
	Является / не является представителями государства
	
	




Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	

5.14.Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в запросе предложений (Форма 12)[footnoteRef:13] [13:  Участник запроса предложений, должен предоставить все необходимые документы, указанные в данном перечне, с учетом правовой формы.] 

Приложение 13 к письму о подаче Заявки на участие в запросе предложений
 № _______________________________       от «_____»__________         года 
 
	№№ п\п
	Наименование
	Количество
листов
	Номера
страниц

	1. 
	Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 1).
	
	

	2. 
	Коммерческое предложение (Форма 2).
	
	

	3. 
	Техническое предложение (Форма 3).
	
	

	4. 
	Карточка  с основными сведениями и реквизитами (юридического лица / индивидуального предпринимателя) (Форма 4).
	
	

	5. 
	Согласие на обработку персональных данных (Форма 4.1).
*Письменное согласие субъектов персональных данных (руководителя, главного бухгалтера, подписанта Договора по доверенности, учредителя и т.п.) на обработку и хранение их персональных данных, передаваемых Обществу.
	
	

	6. 
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 3.1).
	
	

	7. 
	Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления (Форма 5).
* Решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными Документации юридического лица и если для участника закупки выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, или письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора, в случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок для участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении сделок с заинтересованностью или письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с Заинтересованностью или письмо участника закупки, что его организация не попадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
	
	

	8. 
	Справка о выполнении договоров (Форма 6).
	
	

	9. 
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7).  
	
	

	10. 
	Сведения о субподрядчиках/соисполнителях (Форма 8).
	
	

	11. 
	Справка о финансовых показателях Участника (Форма 9): 
а) для Участников, применяющих систему налогообложения, отличную от общей (индивидуальные предприниматели, учреждения, работающие по упрощенной системе налогообложения.
	
	

	12. 
	Справка об участии в судебных процессах (Форма 10) за предыдущие 3 (три) года, с момента подачи заявки. 
* Справка об участии в судебных процессах заполняется Участником по всем судебным процессам, в которых принимал участие Участник независимо от стороны участия (ответчик/истец). В справке об участии в судебных процессах также указываются судебные процессы, по которым между сторонами судебного процесса заключено мировое соглашение».
	
	

	13. 
	Справка о структуре и участниках в руководящих органах Участника (Форма 11)
	
	

	14. 
	Приоритетно - Справка об отсутствии претензий со стороны налоговых органов (заверенная Руководителем Участника). (при наличии)
	
	

	Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников квалификационным требованиям

	15. 
	Баланс за последний отчетный год с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган; (Форма №1)
	
	

	16. 
	Отчет о прибылях и убытках за последний отчетный год с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу отчета в налоговый орган; (Форма №2)
	
	

	17. 
	Копии отчета об изменении капитала за последний отчетный год (Форма №3);
	
	

	18. 
	Копия отчета о движении денежных средств за последний отчетный год (Форма №4);
	
	

	19. 
	Копия Пояснений к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках за последний отчетный год (форма №5):
•	таблица «Нематериальные активы и расходы на НИОКР»;
•	таблица «Основные средства»;
•	таблица «Финансовые вложения»;
•	таблица «Запасы»;
•	таблица «Дебиторская и кредиторская задолженность;
•	таблица «Оценочные обязательства».
	
	

	20. 
	Для Участников, применяющих систему налогообложения, отличную от общей (индивидуальные предприниматели, учреждения, работающие по упрощенной системе налогообложения, субъекты малого предпринимательства и др.):
 а) копия уведомления ИФНС;
 б) справка о финансовых показателях Участника (за предыдущий отчетный год) за подписью главного бухгалтера и руководителя (Форма 9);
	
	

	21. 
	Копии разрешительных документов, подтверждающих право на проведение работ согласно предмету Закупки (согласно действующему законодательству).  
	
	

	22. 
	Документы, подтверждающие аттестацию персонала.
	
	

	23. 
	Участник закупки, указывающий свой опыт с учетом правопреемственности (в случае создания участника закупки путем реорганизации), обязан сделать соответствующую отметку об этом в заполняемой форме (Форма 6), а также предоставить подтверждающие документы.
	
	

	Перечень документов, подтверждающих правоспособность Участников

	24. 
	Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее 90 (девяносто) календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений
	
	

	25. 
	Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, а также копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о месте жительства индивидуального предпринимателя, выданные не ранее 90 (девяносто) календарных дней до даты опубликования Извещения о запросе предложений
	
	

	26. 
	Копия паспорта (заполненных страниц) для индивидуальных предпринимателей.
	
	

	27. 
	Копии учредительных документов:
· копии документов, содержащих решение о создании юридического лица (решение, учредительный договор и т.п.);
· копия устава в действующей редакции со всеми изменениями (при наличии таковых) с отметкой о регистрации в налоговом органе. Допускается предоставление Контрагентом выписки из устава или страниц устава, содержащих актуальную информацию о местонахождении, учредителях, порядке избрания и полномочиях органов управления Контрагента.
	
	

	28. 
	Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная контрагентом.
	
	

	29. 
	Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.
	
	

	30. 
	Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а также о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя по месту жительства на территории Российской Федерации.
	
	

	31. 
	Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
	
	

	32. 
	Копия решения уполномоченного органа об избрании руководителя (единоличного исполнительного органа).
	
	

	33. 
	Доверенность на право подписания Договора в случае, если документы подписываются не руководителем юридического лица.
	
	

	Документы для субподрядчика/соисполнителя (наименование)

	34. 
	В составе заявки на участие в запросе предложений должны быть представлены документы по субподрядчикам/соисполнителям в соответствии с п. 3.8.
	
	

	Перечень документов для иностранного лица:

	35. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, а также документов, подтверждающих полномочия подписанта Договора;
	
	

	36. 
	Документы, перечисленные в пунктах 1-34, либо аналогичные.
	
	

	Прочие документы (перечислить).

	37. 
	……..
	
	

	
	ВСЕГО листов (количество пронумерованных, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица Участника листов, включая опись):
	


Документы, входящие в заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

Руководитель организации	 	/_______________(ФИО)
м.п.	Дата		/	/	
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Техническая часть

Техническая часть является неотъемлемой частью Документации и размещена в файле «Техническая часть»
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